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PERSONAL 

EXPERIENCIA 

 

NATALY 
HERNÁNDEZ 
LÓPEZ 

 
Dirección: Carretera Estatal 110 kilómetro 9.2 fraccionamiento Los Naranjos, 
Colon, Qro.  
Código Postal 76270.  
Teléfono: 419-292-00-06  
Correo Electrónico: nataly_hdez@live.com.mx 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE SEGURIDAD PÚBLICA Y TRANSITO 

MUNICIPAL DEL MARQUES QRO. 

Puesto: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO      (Agosto 2013- Octubre 2015) 

Actividades: 

Actualización de agenda del Sub. Director, recepción y trámite de oficios 
diversos, llenado y actualización de Base de Datos del Personal Operativo, 
realizar los trámites de vacaciones, permisos e incapacidades y bajas del personal 
operativo, control de archivo, envió de informes mensuales antes la Secretaria 
de Seguridad Ciudadana, realizar el incentivo de apoyos del personal operativo, 
tramite de portación de arma de fuego ante L.O.C., entrega de equipo policial y 
control de resguardos, control y actualización de inventarios. 
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ESTUDIOS 

COMPLEMENTARIA 

HABILIDADES 

 Licenciatura en Derecho 

Cursos 

*Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del 
Estado de Querétaro. 

*Ley Orgánica Municipal del Estado de Querétaro y Reglamento Orgánico de la 
Administración Pública de Colón Qro. 

*Taller de Planeación Institucional. 

*El Acto Administrativo y Causas de Nulidad. 

 

     Atención a clientes  Trabajo en equipo  Responsabilidad 

    Adaptabilidad              Compromiso                  Iniciativa 

    Planificación y Organización  Escucha  Análisis de problemas 

 

Conocimiento en paquetes de office (Word, Excel, Power Point, Access), Internet, 
Programa SAE, Correo electrónico, Manejo de Fax, computadora, Escáner, 
Copiadora. 

 


